MEGATOM

DEPOSITO FISCALY NACIONAL Instructivo de Uso — Portal de Proveedores

Este documento explica paso a paso cémo registrarse e ingresar facturas en el Portal de Proveedores de Megatom.

Estimados proveedores,

Nos complace informarles que el Portal de Proveedores de Megatom ha sido disefiado para agilizar el proceso de
pago de facturas y mejorar la comunicacion con ustedes.

A través del portal podran:
e Registrar sus facturas de manera rapida y segura.
e Dar seguimiento al estado de su cobranza en tiempo real.
e Mantener una comunicacién mas fluida con nuestro equipo administrativo.
Adjuntamos a continuacidn el instructivo oficial para el registro y carga de facturas:
Registro de Usuario
1. Acceso al portal Ingrese al sitio web: https://proveedores.megatom.com.ar
2. Registro inicial Seleccione la opcion “Registrese aqui”.
3. Verificacién de CUIT Ingrese su numero de CUIT y presione “Verificar CUIT”.
4. Completar datos Complete la informacién solicitada en el formulario y haga clic en “Completar registro”.

5. Activacidn de cuenta Revise el correo electrénico informado en el registro. Alli recibird un mensaje con el enlace
de activacién. Presione “Activar mi cuenta” para finalizar el proceso.

Ingreso al Portal

6. Inicio de sesion Una vez activada la cuenta, ingrese al portal con su usuario y contrasefia seleccionando “Iniciar
sesion”.

Carga de Facturas

7. Acceso a la seccion de facturacion Dentro del sistema, dirijase al mena “Subir Factura”.

8. Completar datos de la factura Ingrese la informacién requerida en los campos correspondientes.

9. Adjuntar documento Cargue la factura en formato PDF.

10. Confirmacidn Presione “Registrar”. La factura quedara registrada en el sistema.
Recomendaciones

e Verifique que el archivo PDF esté completo y legible antes de subirlo.

e Utilice siempre el correo electrdnico corporativo para el registro.

e Guarde sus credenciales en un lugar seguro.
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1° paso: https://proveedores.megatom.com.ar/

2°paso: “Registrese aqui” 3° Paso: “Verificar CUIT”.

Cd

Registro de Proveedores

Complete sus datos para acceder al portal

Portal del Proveedor

. Ingrese su CUIT para verificar sus datos
Ingrese sus credenciales

cuIT

Email

Ingrese el CUIT

Contrasefia Verificar CUIT
¢Ya tiene cuyenta? Iniciar sesidén
8] Ingresar

aqui

Solo proveedores registrados en nuestro sistema

¢No tiene cuenta? Registrese

(Qlvidé sy contraseiia?

(Problemas para acceder? Contacte a administracién

4° Paso: Comple la informacion solicitada 5° Paso: Verifique el e-mail y active la cuenta

Registro de Proveedores Registro de Proveedores

Complete sus datos para acceder al portal

Complete sus datos para acceder al portal

Proveedor encontrado:

Registro extosol Hemos enviado un emad de activacién a
Email * POf favOr redsa tu
bandea de entrada.

correo@empresa.com

Este serd su usuario para acceder
ral logn

Nombre de contacto *

1 : J (]
Persona responsable iRegistro exitoso!

0O UN MM O 2CTVAOON 3 U COMed

Teléfono de contacto
POr favdr revist v DOAGLE E¢ O 1Fdd y PagH K o0 ¢ enace &¢

Teléfono / Celular VIO

Contrasefia *
ir ol logn

Minimo 6 caracteres

Confirmar contraseia *

6°paso: “Activar cuenta” 7° Paso: iniciar sesion.

iBienvenido

Activacion de cuenta

Has completado tu registro en el Portal de Proveedores

Para activar tu cuenta y poder acceder, haz clic en el siguiente bot6n

jActivacion exitosa!

iCuenta activada correctamente! Ya puedes iniciar

Si el boton no funciona, copia y pega este enlace en tu navegador sesién.

http://66 42 94 140/megatom/portal_proveedores/activar php?token=021d4716e

af7aadbe1dba65ec5549e23121685b2641ec4ebc60966ade7cl60d5 . 5 g
Iniciar sesion

Este enlace expirara en 24 horas.
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8° Paso: “Subir Factura”.

Panel de Control

jo EITOGRAE MO VAFES LA OTRA CUENT,

Total Facturas Ordenes de Pago

0 0 O]
[ Mis Facturas {2 Ordenes de Pago
N° Factura Fecha Subida Monto Estado Acciones
()
No has subido ninguna factura
9° Paso: Completar todos los datos y adjuntar la factura en PDF.
[, Subir Nueva Factura
Nimero de Factura *
Monto Total *
3
Fecha de Emisién
10/04/2026 u]
Archivo PDF *
Seleccionar archivo  Sin archivos seleccionados.
Tamafio maximo: SMB
Observaciones
%
10° Paso: Finalmente quedaria registrada la factura.
Total Facturas Ordenes de Pago _
1 0 D
Mis Facturas G Ordenes de Pago
N° Factura Fecha Subida Monto Estado Acciones

9999-99999999 10/04/2026 16:44 $ 1.000.000,00 X Pendiente



